
APPEL A CANDIDATURE CONTRAT ETUDIANT 
« APPUI AU SYSTEME D’INFORMATIONS » 

 
Dates et volume horaire de la mission 
 

Du lundi 08 Janvier 2024 au vendredi 28 juin 2024 pour un total de 240h de travail à raison de 10h 
par semaine hors période de vacances universitaires. 
 
 

Lieu de travail  
 

Direction des Relations Internationales et de la Francophonie 
Maison Internationale Universitaire 
9 Rue Kessler 
63 000 Clermont-Ferrand 

 
 
Description des missions 
 

Au sein de la « Direction des Relations Internationales et de la Francophonie », l’étudiant 
contractuel aura la responsabilité des activités suivantes : 

 
1) Participation au déploiement de la digitalisation du programme Erasmus (EWP) 

a. Construire des tutoriels 
b. Accompagner et répondre aux demandes des utilisateurs (étudiants) 
c. Tenir à jour la base de données MoveON et les tableaux internes de suivi 
d. Participation à la gestion des partenariats Erasmus de l'UCA 

2) Accompagner au déploiement de la construction d'un catalogue de cours ouvert aux étudiants 
entrants en échange 

3) Production d'indicateurs d’activité internationale 
4) Appui administratif transversal 
5) Soutien à l’organisation de manifestations 

 
 
Profil et qualités recherchés 
 

- Etudiant.e niveau L3/BUT3 minimum, avec un fort intérêt pour les questions européennes et une 

bonne connaissance du milieu universitaire. 

- Maîtrise des outils bureautiques (Pack Office) et intérêt prononcé pour les outils numériques. Un 

test de compétences en bureautique sera effectué lors de l’entretien. 

- Très bon niveau d’anglais : B1/B2 (lu et écrit). 

- Qualités rédactionnelles et mise en forme de supports. 

- Autonomie, rigueur, sens de l’organisation et prise d’initiative. 

- Une expérience à l’étranger dans le cadre du programme Erasmus serait un plus. 

 
Rémunération 
 
L’intéressé(e) sera rémunéré(e) par référence au taux horaire brut du SMIC sur les ressources propres de 
l’université. 
 
Candidature 
 
Envoyer CV et lettre de motivation avant le vendredi 8 décembre à l’adresse suivante : 
mobilitesinternationales.dri@uca.fr 
 
Si votre candidature est retenue, vous serez convoqué(e) à un entretien. 

mailto:mobilitesinternationales.dri@uca.fr

